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Circ. n. 226 

Ai Genitori ed agli Alunni delle classi I, II e III  

della Scuola Secondaria di I grado 

Al DSGA 

Al Sito WEB. 

 

OGGETTO: Indicazioni operative per l’accesso alla Piattaforma "Unica" e compilazione della 

sezione "Il Capolavoro".- 
 
Si comunica che, in linea con le Linee guida per l'orientamento e con la nota MIM n. 2083 del 

15.05.2026, le famiglie degli alunni frequentanti le tre classi della Scuola Secondaria di I Grado sono 

invitate ad accedere alla piattaforma ministeriale "Unica" per supportare i propri figli nella scelta e 

nel caricamento del cosiddetto "Capolavoro”. 

Il "Capolavoro" è un prodotto di particolare rilievo, ed ogni studente inserisce da 1 a 3 lavori già 

svolti e valutati, (che può essere un elaborato scritto o multimediale, un progetto interdisciplinare, un 

manufatto/elaborato grafico artistico, un prodotto di educazione civica, un'attività sportiva o di 

volontariato, una qualsiasi attività scolastica che abbia avuto valore formativo) scelto dallo studente 

per rappresentare le competenze acquisite e le proprie attitudini durante l'anno scolastico. 

Di seguito si riportano i passaggi dettagliati per effettuare l'accesso e completare la procedura. 

 

Guida passo-passo per l'accesso e la compilazione 

1. Accedere alla Piattaforma: Collegarsi al sito ufficiale di Unica all'indirizzo: 
https://unica.istruzione.gov.it/ 

 

2. Effettuare il Login: 

o Cliccare su "Accedi" in alto a destra. 

o Selezionare la modalità di autenticazione preferita: SPID, CIE (Carta d'Identità 

Elettronica), CNS o eIDAS. 

 

3. Selezionare il Profilo: Una volta entrati, selezionare il proprio profilo come 

"Genitore/Tutore" e scegliere il nome del proprio figlio/a associato all'Istituto 

Comprensivo "Marconi Cesareo". 

 

4. Raggiungere l'E-Portfolio: 

o Dal menu principale, cliccare sulla sezione "E-Portfolio". 

o All'interno dell'E-Portfolio, scorrere fino alla voce "Il Capolavoro" 

 

5. Aggiunta e descrizione del Capolavoro: 

o Cliccare su "Aggiungi Capolavoro" (oppure collaborare con il proprio figlio se il 

testo è già stato inserito dallo studente). 

o Inserire il titolo, una breve descrizione dell'opera o dell'attività, e specificare se è 

stata svolta in ambito scolastico o extra-scolastico. 
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o Selezionare le competenze chiave che il ragazzo ritiene di aver sviluppato tramite 

questo lavoro. 

 

6. Salvataggio e Conferma: Verificare i dati inseriti e cliccare su "Salva" o "Conferma" per 

rendere definitivo il caricamento. 

Nota Importante per i Genitori delle classi Terze: Il completamento del "Capolavoro" è un tassello 

fondamentale dell'E-Portfolio, documento che accompagnerà gli studenti all'Esame di Stato 

conclusivo del primo ciclo di istruzione e nel successivo percorso scolastico. 

Si prega di completare la procedura entro e non oltre il 09.06.2026. 

Per eventuali difficoltà tecniche o richieste di supporto, la segreteria didattica resta a disposizione. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 
 

 

Il Dirigente Scolastico  
            (ing. Antonino MACULA) 

 


